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護理學系 碩士班

申請流程申請流程申請流程申請流程
論文計畫書審查論文計畫書審查論文計畫書審查論文計畫書審查
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研究生 指導教授 審查委員系辦公室

同意研究生申請
於行政審查表簽名

繳交書面資料
予指導教授&系辦

送所務會議審查
研究生及校外委員資格

符合資格
通知研究生可辦理計劃書審查

製作審查委員聘函

分派審查委員至系統申請審查
簽核表單

推薦審查委員

進行計畫書審查口試

填寫紙本審查意見表並簽章
&

登入校園入口簽核審查結果

填寫紙本審查意見表並簽章
&

查看電子信件簽核審查結果

完成計畫書審查口試
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應繳之書面資料

論文計畫書

確認已修畢系定必修13學分(含當學期
所修學分)，方可提出論文計劃書審
查 (proposal)口試申請。
※請記得將指導教授填入表單中之口
試委員欄位。

需電子檔，公告應涵蓋資訊可參考
碩士生論文計畫書審查口試公告範
本，樣式/尺寸不限。

論文前三章。 佐證已修畢系定必修。

論文計畫書審查口試委員三至五
人，需三分之一為校外人士。
校外委員應具備本學系碩士班修業
規定第六條第二點列資格之一。
可參考校外委員履歷格式。

應於學期中舉行，並必須於學位口試前一學期第十六週前提出申請，以利送所務會議審核及準備口試委員聘函。

歷年成績單 論文初審摘要表

論文研究計畫書口試
申請行政審查表

校外委員履歷 碩士生論文計畫書
審查口試公告
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所務會議審查

於所務會議中，審查研究
生是否符合計畫書審查申
請條件，及口試委員是否
符合修業規定之條件。

所務會議審查通過後，
系辦將通知研究生可上系統申請並舉行
論文計畫書審查。
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系統申請流程

系辦通知通過所務會議審
查後，可至學生資訊系統
申請論文計畫書審查。

申請路徑：學生資訊系統
→各項申請→研究生學位
論文計畫書

申請路徑：學生資訊系統→各項申請

學生



)
)

)
)

)
)

)
)

)

)
)
)
)
)
)
)
)
)

系統申請流程

於相應欄位填寫論文中英
文題目後，點選送出。

學生
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系統申請流程

上傳「附件」（檔名：OO計畫書）
填寫「簽辦意見」

點選「Select File」上傳
計畫書PDF檔，檔名為
○○計畫書。

於「簽辦意見」欄位輸
入「請鑒核」後，點選
簽出

學生
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系統申請流程

送出申請後，可於「簽核/
檢視(review record)」查詢
簽核狀況。

請研究生自行留意簽核進
度，若關卡多日未簽核，
請主動聯繫承辦師長或系
助理。

學生
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系統申請流程

 指導教授簽核通過後，關卡至系所助理。

 系所助理會於口試當天，依指導教授推薦
 名單及所務會議審查結果分派審查委員。

推薦「審查委員名單」
碩士班審查委員-
至少兩位助理教授級以上教師擔任。

審查「論文計畫書內容」：
專業領域符合/計畫書審查通過-下一關  
專業領域符合/計畫書審查不通過- 退件
專業領域不符合/計畫書審查不通過- 退件

指導教授
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 口試前注意事項 

計畫書審查口試

口試當天準備事項

口試教室借用
 

郵寄或親送論文初稿予口試委員。 需與校外口試
委員確認來校交通工具、口試時間
與地點。

需與校外口試委員確認是否需發公文至任職單位。
※如校外口試委員需發文，請最晚於口試日前一週告知系辦。

※可向系辦借用H322 產兒教學中心教室
※可向醫學暨健康學院借用 I404 會議室
※可洽詢系辦借用一般上課教室

※如校外口試委員需汽車無證入校，請填寫汽車無證
入校申請表，並最晚於口試日前三天交給系辦。

※論文計劃書審查口試委員費用由研究生自行負擔，
校外委員車馬費由學系給付。(詳細費用資料請洽系辦）

研究生論文計畫書審查表(三張)
研究生旁聽簽到表
校外委員交通費收據
口試委員桌牌
口試委員聘書（請至系辦領取）
論文報告檔案（電子檔及紙本）
筆電(供每位評審至線上系統簽核口試結果)

       如有需要，可向系辦借用筆電、傳輸線、
       麥克風、透明立牌(口試委員桌牌格式) 
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通過計畫書審查

 
 

審查通過後，
請審查委員填寫紙本審查意見表並簽章

 校外委員可至信箱連結進入簽核 
 頁面，連結七天有效 

                                           是         否
審查結果通過，可依原題目及計畫進行         通過，須參酌評審意見修正題目及計畫後進行        不通過，重擬研究題目及計畫後，另行安排審查
                                           是         否
審查結果通過，可依原題目及計畫進行         通過，須參酌評審意見修正題目及計畫後進行        不通過，重擬研究題目及計畫後，另行安排審查

審查「論文計畫書內容」 
       專業領域符合/計畫書審查通過- 下一關 
       專業領域符合/計畫書審查不通過- 退件 
       專業領域不符合/計畫書審查不通過- 退件

  至線上簽核系統，點選審查意見。
       審核題目是否與學系專業領域相符              論文計畫書審查結果
       是                                                                 審查結果通過，可依原題目及計畫進行。
       否                                                                 通過，須參酌評審意見修正題目及計畫後進行。
                                                                            不通過，重擬研究題目及計畫後，另行安排審查。 

(按簽出使流程往下)

(按簽出使流程往下，但於簽辦意見說明)
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完成計畫書審查

系所主管決行

研究生論文計畫書審查表(三張)
研究生旁聽簽到表

論文計畫書審查口試通過後，即可於下學期提
出碩士學位考試口試申請。
 

校外委員交通費收據
※請確認資料無誤無缺漏※

(相關日程及規定請參本校行事曆、本系修業規定
及碩士學位口試流程)

口試結束後需繳至系辦 審查委員簽核通過後，
待系所主管同過即完成論文計畫書審查
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